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第一章 引言

1.1 关于本手册

本手册主要介绍广东建设教育协会广东建设教育网平台，线上学员进行注册、登录、

报名、学习、考试等操作过程的内容。

1.2 编写约定

为使手册更加简洁、明了，使用了系统截图加文字描述的方式。

1.3 参考资料

1、《企业文档格式标准》

2、《用户使用手册格式标准》
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第二章 学员注册、登录

2.1 学员注册

学员打开平台网址(https://www.gdjsjy.com)，在页面选择账号登录，点击【免费注

册】按钮进入学员注册页面。如下图 2.1-1。

图 2.1-1

在学员注册页面，按照要求填写真实姓名、身份证号、确认身份证号、密码、验证

码、手机号码，点击获取验证码，手机收到验证码后填入手机验证码，最后点击【立即

注册】完成注册，如下图 2.1-2；完成注册后会自动登录账号。如下图 2.1-3。
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图 2.1-2

图 2.1-3
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2.2 学员登录

2.2.1自动登录

注册成功后自动登录，如上图 2.1-3所示。

2.2.2账号登录

在登录页，选择账号登录输入账号（注册时填写的身份证号码）、密码、验证码，

点击【登录】即可完成账号登录，如下图 2.2.2-1。

图 2.2.2-1
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第三章 学员报名、缴费

3.1 学员完善个人信息

3.1.1基本信息

在学员中心，点击我的设置--我的信息，首先在第一项基本信息页面，除本人手机、

电子邮箱外，填写其他信息，带红色*号的必填，不带红色*号的可填可不填，填写好后，

点击下面的【确定提交】按钮保存信息。如下图 3.1.1-1。

图 3.1.1-1

3.1.2手机邮箱

上图基本信息确认提交后，点击第二项手机邮箱，填写手机号、邮箱信息，按提示

要求完成填写和验证即可。如下图 3.1.2-1。
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图 3.1.2-1

3.1.3上传标准证件照

点击第三项上传标准证件照，按要求上传本人近期的标准证件照，上传后要点击下

方的【确认提交】按钮进行保存。如下图。
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3.1.4身份证

点击第五项身份证，按要求上传本人身份证人像面证件照，上传后要点击下方的【确

认提交】按钮进行保存。如下图 3.1.4-1。

图 3.1.4-1

3.1.5专业证书

点击第六项专业证书。若是只要报名职业培训班级的，可以不用填写证书信息；若

是有报名继续教育班级的，则必须填写个人证书信息。如下图 3.1.5-1，点击添加证书，

会弹出添加证书弹窗，按照要求填写本人的证书信息，并最后确认提交即可，如下图

3.1.5-2。
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图 3.1.5-1

图 3.1.5-2
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3.2 学员班级报名

在学员中心，选择学习步骤-第 1步：报班，在班级列表找到本人要报名的班级，

点击班级右侧操作列【立即报名】按钮，经再次确认，点击【正确，立即报名】按钮，

即可完成报名，如下图。
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3.3学员缴费

报名成功后，会跳转到完善发票信息页面，按要求填写并提交发票信息，如下图

3.3-1；发票信息提交成功后，即跳转到缴费信息确认页面，如下图 3.3-3。若报名后没

有立即缴费，可在学员中心-学习步骤-第 2步：学习，点击【立即缴费】跳转到缴费信

息确认页面，如下图 3.3-2。

图 3.3-1
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图 3.3-2

图 3.3-3
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在缴费信息确认页面上图 3.3-3，按页面提供的银行转账信息，通过银行转账的方

式（在各银行的 APP内可操作），按应付金额，转账给页面提供的银行，转账完成后，

保存好转账单，再回到缴费信息确认页面，按要求填写账户名称、缴费信息、备注、上

传转账单，最后点击【立即支付】，即完成缴费流程，如下图 3.3-4。等待后台缴费确

认审核通过后，即可进行班级学习、考试。

图 3.3-4
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第四章 学员学习、考试

4.1 学员学习、考试入口

缴费审核通过后，在学员中心-学习步骤-第 2步：学习，已报名班级列表，班级状态已

变为已缴费可学习状态，如下图 4.1-1。点击班级操作列【选课学习】按钮，进入到课程学

习列表页面，如下图 4.1-2。在课程列表，可以看到该班级的所有视频课程和考试课程，以

及它们的学时数、章节数。点击操作列的【学习】、【考试】按钮，即可进行视频学习、

考试。

要注意的是：班级的视频学习、考试都需要摄像头进行摄像，因此，要确保所使用的

电脑、手机等设备的摄像头是完好可用的。

图 4.1-1
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图 4.1-2

4.2 学员学习

在课程列表，点击上图 4.1-2操作列【学习】按钮，进入到课程学习页面。首先展示

摄像采集须知，明确下面学习过程中摄像采集的正确方式、11种不符合摄像要求的方式及

其他学习要求，如下图 4.2-1。点击【我知道了】按钮后，即进入课程章节学习，如下图

4.2-2。在学习过程中会不定时抓拍人脸认证，以确保是本人在正常学习视频，因此，要本

人以正确的方式进行视频学习。
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图 4.2-1

图 4.2-2
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视频章节学完后，且累计时间大于等于计划时间，该章节会自动提交保存，并自动进

入下一章节视频学习，如下图 4.2-3，如此往复学习，直至学完提交所有视频章节，即

算学完本门课程学习，可到其他课程学习。

图 4.2-3

4.3学员考试

课程视频全部学习完后，可进行本班级的考试。点击课程列表最后的考试课程操作列

【考试】按钮，即可进入到考试页面，如下图 4.3-1。

图 4.3-1
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进入考试页面后，首先展示摄像采集须知，明确下面考试过程中摄像采集的正确方式、

11种不符合摄像要求的方式及其他考试要求，点击【我知道了】可开始进行考试，如下图

4.3-2。

图 4.3-2

在考试过程中会不定时弹出考试人脸认证，以确保是本人在考试。即若是本人以正确

的方式进行人脸摄像，即可通过人脸识别，可继续进行考试；若是非本人、或者本人以错

误的方式（无人脸、模糊人脸、部分人脸、双眼闭眼）进行摄像人脸识别，则无法通过人

脸识别，不能继续进行考试，如下图 4.3-3。
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图 4.3-3考试中人脸认证

考试已做完所有题目，若未达到考试最小提交时间，则提交考试失败，如下图 4.3-4；

若已达到考试最小提交时间，则提交考试会进行二次确认，如下图 4.3-5，确定后即可提交

考试成功，同时会立即弹出考试结果，显示得分和考试是否合格，如下图 4.3-6。

图 4.3-4考试不足最小提交时间
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图 4.3-5提交考试二次确认

图 4.3-6考试结果显示
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若考试不合格，可进行补考，可回到班级课程列表考试课程，点击补考，继续考试。

补考次数不限，直到考试合格为止才算完成了该考试课程学习，如下图 4.3-7。

图 4.3-7
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第五章 学员学习记录审核

5.1提交学习记录审核

必须完成所有课程的视频学习、考试合格后，才能提交学习记录审，若班级仍有未学

完或考试不合格课程，点击班级列表成绩审核列【立即提交】按钮，会提示存在未学完课

程，如下图 5.1-2所示。

图 5.1-1

图 5.1-2
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当所有课程全部学习完成、所有课程考试全部合格后，会弹窗提示学员提交审核，以

避免学员忘记提交审核。点击班级列表成绩审核列【立即提交】按钮，提交成功，成绩审

核变为审核中，如下图。

图 5.1-3

图 5.1-4
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5.2学习审核中状态

图 5.2-1

5.3学习审核通过状态

图 5.3-1
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